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Wytyczne w zakresie niszczenia danych i ich nosnikéw

Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sktodowskiej - Curie w Warszawie

Rozdziat 1
Cel regulaminu.

§1

Celem niniejszego regulaminu jest wskazanie zasad oraz regut postepowania w przypadku koniecznosci zniszczenia
danych oraz ich no$nikéw tak by zminimalizowaé ryzyko przetwarzania danych przez osoby nieupowaznione.

Rozdziat 2
Zakres regulaminu.
§1

Niniejszy regulamin dotyczy wszystkich pracownikdw, wspdtpracownikéw, podwykonawcdéw, konsultantéw,
pracownikéw czasowych oraz innych pracownikdw firm trzecich korzystajgcych z zasobéw wewnetrznych COI za
pomocy potaczen VPN, zwanych dalej Uzytkownikami.

Rozdziat 3
§1

1. Zbedne dane informatyczne (np. nieaktualne pliki kopii bezpieczenstwa) nalezy trwate skasowac, w sposéb

3.

uniemozliwiajacy ich odtworzenie przez osobe o wiedzy informatyka.
Nosniki danych, ktére nie s3 juz przeznaczone do uzytkowania w COl muszg by¢ trwale wyczyszczone z danych
osobowych, medycznych i innych nalezacych (przetwarzanych) przez COI.
Metodami trwate usuwajgcymi dane z nosnikéw informatycznych sa:
a) dyski twarde (magnetyczne)
- usuniecie plikéw oraz zapisanie wolnego miejsca na nosniku za pomocg oprogramowania do zamazywania
pozostatosci skasowanych danych
- usunigcie plikédw oraz zapisanie wolnego miejsca na nosniku za pomoca plikdw nie zawierajgcych danych
wrazliwych.
- potraktowanie nosnika polem magnetycznym wysokiej mocy, celem przemagnesowania
- kilkukrotne przewiercenie dysku magnetycznego (wraz z talerzem magnetycznym zawierajgcym dane)
b) dyski twarde, karty pamieci
- usunigcie plikéw oraz zapisanie wolnego miejsca na nosniku za pomoca oprogramowania do zamazywania
pozostatosci skasowanych danych
¢) nosniki optyczne
- zniszczenie mechaniczne ptyty optycznej (na drobne kawatki)
d) tasmy magnetyczne
- usuniecie plikdw oraz zapisanie wolnego miejsca na nosniku za pomocg oprogramowania do zamazywania
pozostatosci skasowanych danych

Rozdziat 4
§1

Naruszenie regulaminu

Kazdy Uzytkownik, ktéremu udowodni sie niestosowanie do niniejszego regulaminu lub omijanie jego zapiséw
moze by¢ pociagniety do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§2
Odpowiedzialnos¢



Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody przez niego spowodowane w systemach
komputerowych oraz za wszelkie inne straty lub naduzycia popetnione przy uzyciu udostepnionych mu zasobéw i
programoéw uzytkowych.



